
打ち合わせ日：2024年６月30日

お客様名：

No. ヒアリング項目 チエック 記入欄

【基本事項】

1 ホームページ制作の目的

名刺代わりのシンプルなHP（１P～３P）

会社概要、サービスなど会社パンフレット用のHP
 （３P～５Pページ）

集客、サービス・商品の周知など売上の向上を目的としたHP（５P
～10P）
 その他：

2 ターゲットのイメージ（どのようなお客様にHPを見て頂きたいか）

3 掲載したい内容

会社案内（代表者名、代表者名、サービス・事業内容、住所など）

事業内容、サービス内容、商品紹介等

プライバシーポリシー

ＱＡページ（よくある質問）★オプション

お知らせページ（ブログ）★オプション

問合せフォーム　★オプション

その他に掲載したい内容
 掲載内容：

4 ホームページに掲載する原稿の用意（パンフレット、事業計画に記載
した文章などでもOKです）

原稿の用意あり

原稿の用意なし：準備予定日

原稿の用意できない。サポートを依頼したい

その他

5 ホームページに掲載する写真の用意

写真の用意あり

写真の用意なし。準備中（準備予定日： ）

写真の用意なし。写真掲載のサポートをお願いしたい

その他

6 ホームページに掲載するロゴの用意

ロゴを掲載しない

ロゴの用意あり

ロゴの用意なし。準備中（準備予定日： ）

ロゴの用意できない。制作を依頼したい

その他

【デザイン】

7 サイトを訪れた人に見せたいイメージ
 （例：安心感、信頼感、カッコいい、可愛い、...etc）

8 メインカラー
 （ホームぺージカラー見本参照）

メインカラーを選択する
 ・選択したメインカラー
 ＃000000

9 トップビューのイメージ

自分の顔写真を入れたい

会社、業務内容、サービス内容のイメージに合わせる

その他：

10 打ち合わせの形式

直接面談

Webミーティング

電話

その他：

11 保守管理サービスの有無

サービスを利用する

サービスを利用しない

無料サポート期間が終了してから考えたい

その他：

12 WordPressテーマの利用について
 （保守管理サービスを利用しない場合）

無料で利用したい

有料で利用したい
 （利用したいテーマ： ）

その他：

13 ホームページの制作の期限
 ※お客様の対応状況、制作するページ内容により、期限を厳守できない可能性が有ります。 ・希望する制作期限：2024年月日

Webサイト制作 ヒアリングシート【制作内容】

カラーコード

【ご確認事項】



【その他】


